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Archiwum Panstwowe w —

Rzeszowie
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat
18581 2024-02-13

Nr wystapienia Data dokumentu
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ul. Wiadystawa Warnenczyka 57

35-612 Rzeszéw

NZ.421.65.2023

Adres

Znak sprawy

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

przeprowadzonej na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2020 poz. 164).

Informacje o jednostce kontrolowanej

Zespot Szkoét Plastycznych im. P. Michatowskiego w Rzeszowie

Nazwa jednostki kontrolowanej

ul. Staszica 16 A, 35-051 Rzeszéw

Adres jednostki kontrolowanej

Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Izabela Glesmer starszy archiwista
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera
Data kontroli
2023-11-16 2023-11-16
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

0002775980
0000

REGON

75/2023

Nr
upowaznienia
do kontroli

KRS

2023-11-13

Data
wystawienia
upowaznienia

Wskazanie dni bedacych

przerwami w kontroli
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Postepowanie z materiatami archiwalnymi wchodzgacymi do panstwowego zasobu archiwalnego i
dokumentacjg niearchiwalng powstatg i zgromadzong w organach i jednostkach organizacyjnych, o
ktorych mowa w art. 5 ust. 1 ww. ustawy.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Kontrola wykazata drobne mankamenty w stosowaniu przepiséw kancelaryjno - archiwalnych w
zakresie regularnosci przekazywania dokumentacji kategorii B50 ze stanowiska ksiegowego do

archiwum zaktadowego oraz niewtasciwy sposéb opisu dat skrajnych dokumentacji.

Pozostata dokumentacja zgromadzona w Jednostce jest regularnie i wtasciwie przekazywana do
archiwum zaktadowego, nie stwierdzono nieprawidtowosci w jej zabezpieczeniu i uporzagdkowaniu.
W ramach kontroli stwierdzono, iz na stanie archiwum zaktadowego znajduje sie dokumentacja,
ktérej okres przechowywania w Zespole Szkét juz uptynat i powinna zostaé przekazana do
Archiwum Panstwowego. Lokal archiwum zaktadowego jest wtasciwie zabezpieczony i wyposazony,
niestety utrzymuje sie w nim wyzsza, niz zalecana w normach dla dokumentacji aktowej, wartos¢

temperatury.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Nalezy przekaza¢ do Archiwum Panstwowego w Rzeszowie materiaty archiwalne z lat 2024-06-30
1967-1997 na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164). Tryb przekazywania
materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych zostat uregulowany w przepisach
§5-8 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika
2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania
materiatow archiwalnych do archiwow panstwowych i brakowania dokumentacji
niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 246). Ewidencje przekazywanej dokumentacji
(osobna dla kazdego wytwdrcy) nalezy sporzadzi¢ w arkuszu MS Excel udostepnionym
na stronie internetowej naszego Archiwum w zaktadce Co robimy - Przejmowanie
materiatow archiwalnych. Zamieszczono tam réwniez informacje dotyczace

przygotowania i przekazania materiatéw archiwalnych.

Termin dotyczy opracowania harmonogramu prac majacych na celu realizacje zalecenia

i przestania go do akceptacji Archiwum Pahstwowego w Rzeszowie.
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2.

Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami kancelaryjno - archiwalnymi: 2024-06-30
- na teczkach witasciwie oznaczac daty skrajne dokumentacji (usung¢ btedy jak w sygn.
107/63i107/69);
- nanosi¢ symbole klasyfikacyjne na teczkach (jak w sygn. 1/A1).
3. Przekaza¢ ze stanowiska pracy do archiwum zaktadowego cato$¢ dokumentacji 2024-06-30
ksiegowej akt spraw zakonhczonych po dwdéch latach od jej zakonczenia. Ewentualne
dtuzsze przechowywanie dokumentacji na stanowisku pracy powinno odbywac sie
jedynie na zasadzie jej wypozyczenia.
4. Monitorowad warunki klimatyczne panujgce w lokalu archiwum i utrzymywac je w —
zalecanych normach (wartosci temperatury: 14-18°C przy wilgotnosci wzglednej 30 - 50
%).
Opis Termin
realizacji
Pawet Dudek, Dyrektor Archiwum Panstwowego w Rzeszowie
Rzeszéow, 13.02.2024 .
Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego,
moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych w wystgpieniu
pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowg dokumentacje.

Zataczniki llos¢: 0
0 Brak

Wystgpienie sporzagdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Pannstwowe w Rzeszowie
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